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「さんぱいくん」ユーザー登録のフロー
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文字を入力する際のご注意

機種依存文字（環境依存文字）を使用しないでください
「会社名」や「代表者名」および「本社住所」など全角文
字が入力可能な入力項目に機種依存文字（環境依存文
字）が含まれた場合、エラーメッセージが表示されます。

機種依存文字（環境依存文字）となる文字や略称の例

㈱ ⇒ 株式会社 ㎥ ⇒ ｍ3 髙 ⇒ 高 など下表参照

入力欄の背景色が白色以外の項目には機種依存文字
（環境依存文字）が含まれていますので、一般的な常用
漢字に置き換えて入力しなおしてください。
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（ア）①さんぱいくん 新規ユーザー登録・初期パスワード変更方法

1 「さんぱいくん」にアクセス

産廃情報ネット（https://www2.sanpainet.or.jp/）
にアクセス

2 「処理業者 データ登録・変更」画面で情報を登録する

「さんぱいくん」ホーム画面

さんぱいくんトップ画面から「処理業者データ登録・変

更」をクリックすると、情報を公表する公表項目セット
データの新規登録・編集や公表・公表停止の設定を行な
うことができます。

「産廃情報ネット」トップ画面

「さんぱいくん」を
クリック

「処理業者データ登録・
変更」をクリック

https://www2.sanpainet.or.jp/
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「新規ユーザー登録」をクリックします。

3 ログイン画面から登録する

「さんぱいくん」ログイン画面

「新規ユーザー登録」をクリック

注意事項を読んでいただき、同意される場合は「同意する」を
クリックします。

「同意する」をクリック
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4 「新規ユーザー登録」をする-1

会社の情報を入力してください。

入力内容をご確認いただき「申し込み」をクリックしてください。

登録に関する注意点

※＊の箇所は公開表示されます。

※ご担当者の連絡先については、日中ご連絡のとれる先を
入力してください。

※当財団からのご連絡、産廃短信等はご担当者メールアド
レスに送信いたします。

※代表メールアドレスを入力しますと公開表示されます。迷
惑メール等の受信の恐れがあります。

会社情報の登録

登録後、「申し込み」を
クリック
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4 「新規ユーザー登録」をする-2

新規ユーザー登録申請の受付が完了しました。
受付の完了

受付が完了しますと
ご担当者様のEメールアドレスにメールが送信されます。

産業廃棄物処理業の許可証の写しを当財団までファッ
クス（Fax:03-4355-0156）して下さい。複数許可をお持ち
の場合はいずれか１部で結構です。

初期パスワードの有効期限は1か月です。

当財団にて許可証の内容と申請内容を確認後、郵送に
てユーザーIDと初期パスワードをご担当者様宛にお送り
します。
初期パスワードの有効期限は1か月です。早めに初期
パスワードの変更登録をお願いします。

業許可証の写し1部を財団へファックス
してください。

ユーザーIDと初期パスワードが郵送される ユーザーID、初期パスワードが
印字されています
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5 初期パスワードを変更する-1

郵送されたユーザーIDと初期パスワードにて、さんぱい
くんにログインし、初期パスワードを変更してください。

（半角英数、大文字小文字を区別して入力してくださ
い。）

さんぱいくんログイン

パスワードを変更してください。

「半角文字で6～32文字」で変更してください。

初期パスワードの変更をお願いします。さんぱいくんにログイン

パスワード変更

【注意】
変更された任意のパスワードは、当財団では把握して
おりません。 忘れないように十分ご注意ください。
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5 初期パスワードを変更する-2

登録された内容に誤りがなければ「内容確認」をクリック
してください。

内容確認

画面を下にスクロールし、内容のご確認後、「保存」をク
リックしてください。

保存

「保存」をクリック
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6 ログアウトする

パスワードが変更されました。

登録を続けるときは①「戻る」をクリックしてください。

さんぱいくんを終了するときは②「ログアウト」をクリックして
ください。

「戻る」をクリックすると、会社情報画面に移ります。

産廃情報ネット「さんぱいくん」にて許可情報や優良産
廃処理業者認定制度の情報を登録することができます。

詳しい登録方法は以下のマニュアルをご確認ください。
（イ）さんぱいくん 会社情報・許可情報の登録方法

（ウ）さんぱいくん 優良産廃処理業者認定制度に関す
る情報登録方法

②ログアウト

①「戻る」
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（ア）②さんぱいくん ユーザー再登録方法

1 「さんぱいくん」にアクセス 2 「処理業者 データ登録・変更」画面で情報を登録する

「さんぱいくん」ホーム画面

さんぱいくんトップ画面から「処理業者データ登録・変

更」をクリックすると、情報を公表する公表項目セット
データの新規登録・編集や公表・公表停止の設定を行な
うことができます。

「産廃情報ネット」トップ画面

「さんぱいくん」を
クリック

「処理業者データ登録・
変更」をクリック

産廃情報ネット（https://www2.sanpainet.or.jp/）
にアクセス

https://www2.sanpainet.or.jp/
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「ユーザー再登録」をクリックします。

3 ログイン画面から登録する

「さんぱいくん」ログイン画面

「ユーザー再登録」をクリック

注意事項をご確認のうえ、同意される場合は「同意する」をク
リックします。

「同意する」をクリック
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4 「ユーザー再登録」をする-1

「固有番号」を入力し「照会」をクリックしてください。

会社情報が表示されますので、①ご担当者情報を入力し、
②「内容確認」をクリックしてください。

「固有番号」とは許可番号の下６桁の番号です。

会社情報の確認

②「内容確認」をクリック

①「担当者情報」を入力
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4 「ユーザー再登録」をする-2

会社情報の確認
入力内容をご確認いただき「申し込み」をクリックしてください。

登録後、「申し込み」を
クリック
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4 「ユーザー再登録」をする-3

ユーザー再登録申請の受付が完了しました。
受付の完了

受付が完了しますと
ご担当者様のEメールアドレスにメールが送信されます。

産業廃棄物処理業の許可証の写しを当財団までファッ
クス（Fax:03-4355-0156）して下さい。複数許可をお持ち
の場合はいずれか１部で結構です。

初期パスワードの有効期限は1か月です。

当財団にて許可証の内容と申請内容を確認後、郵送に
てユーザーIDと初期パスワードをご担当者様宛にお送り
します。
初期パスワードの有効期限は1か月です。早めに初期
パスワードの変更登録をお願いします。

業許可証の写しを1部財団へファックス
してください。



18

5 初期パスワードを変更する-1

郵送されたユーザーIDと初期パスワードにて、さんぱい
くんにログインし、初期パスワードを変更してください。

（半角英数、大文字小文字を区別して入力してくださ
い。）

さんぱいくんログイン

パスワードを変更してください。

半角文字で6～32文字で変更してください。

初期パスワードの変更をお願いします。さんぱいくんにログイン

パスワード変更

【注意】
変更された任意のパスワードは、当財団では把握して
おりません。 忘れないように十分ご注意ください。
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5 初期パスワードを変更する-2

登録された内容に誤りがなければ
「内容確認」をクリックしてください。

内容確認

画面を下にスクロールし、内容を確認したら
「保存」をクリックしてください。

保存

「保存」をクリック
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6 ログアウトする

パスワードが変更されました。

登録を続けるときは①「戻る」をクリックしてください。

さんぱいくんを終了するときは②「ログアウト」をクリックして
ください。

「戻る」をクリックすると、会社情報画面に移ります。

産廃情報ネット「さんぱいくん」にて許可情報や優良産
廃処理業者認定制度の情報を登録することができます。

詳しい登録方法は以下のマニュアルをご確認ください。
（イ）さんぱいくん 会社情報・許可情報の登録方法

（ウ）さんぱいくん 優良産廃処理業者認定制度に関す
る情報登録方法

②ログアウト

①「戻る」
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（ア）③さんぱいくん ログインパスワード再発行方法

1 「さんぱいくん」にアクセス 2 「処理業者 データ登録・変更」画面で情報を登録する

「さんぱいくん」ホーム画面

さんぱいくんトップ画面から「処理業者データ登録・変

更」をクリックすると、情報を公表する公表項目セット
データの新規登録・編集や公表・公表停止の設定を行な
うことができます。

「産廃情報ネット」トップ画面

「さんぱいくん」を
クリック

「処理業者データ登録・
変更」をクリック

産廃情報ネット（https://www2.sanpainet.or.jp/）
にアクセス

https://www2.sanpainet.or.jp/
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「パスワード再発行」をクリックします。

3 ログインする

「さんぱいくん」ログイン画面

「パスワード再発行」をクリック

注意事項を読んでいただき、同意される場合は「同意する」を
クリックします。

「同意する」をクリック
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4 「パスワード再発行」をする-1

※登録済のメールアドレスを入力しないと、パスワード
の再発行手続ができません。
わからない場合は、「ユーザー再登録」をしてください。

ユーザーID、メールアドレスを入力

①「ユーザーID」「メールア
ドレス」を入力

②「内容確認」を入力

①「ユーザーID」「メールアドレス（登録済のもの）」を入力したら
②「内容確認」をクリックしてください。

②「申し込み」をクリック

入力内容をご確認いただき「申し込み」をクリックしてください。
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4 「パスワード再発行」をする-2

パスワード再発行申請の受付が完了しました。
受付の完了

受付が完了しますと
登録したEメールアドレスに「仮パスワード」が記載されて
いるメールが送信されます。

仮パスワードの有効期限は1か月です。

セキュリティのため
「ユーザーID」「仮パスワード」にてログインし、「パスワー
ド」を必ず変更してください。

仮パスワードの変更をお願いします。

パスワード再発行のご案内のメール文面
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5 仮パスワードを変更する-1

メールで送信された仮パスワードにて、さんぱいくんにロ
グインし、仮パスワードを変更してください。

（半角英数、大文字小文字を区別して入力してくださ
い。）

さんぱいくんログイン

パスワードを変更してください。

半角文字で6～32文字で変更してください。

仮パスワードの変更をお願いします。
さんぱいくんにログイン

パスワード変更

【注意】
変更された任意のパスワードは、当財団では把握して
おりません。 忘れないように十分ご注意ください。
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5 仮パスワードを変更する-2

登録された内容に誤りがなければ「内容確認」をクリック
してください。

内容確認

画面を下にスクロールし、内容を確認しましたら「保存」
をクリックしてください。

保存

「保存」をクリック
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6 ログアウトする

パスワードが変更されました。

登録を続けるときは①「戻る」をクリックしてください。

さんぱいくんを終了するときは②「ログアウト」をクリックして
ください。

「戻る」をクリックすると、会社情報画面に移ります。

産廃情報ネット「さんぱいくん」にて許可情報や優良産
廃処理業者認定制度の情報を登録することができます。

詳しい登録方法は以下のマニュアルをご確認ください。
（イ）さんぱいくん 会社情報・許可情報の登録方法

（ウ）さんぱいくん 優良産廃処理業者認定制度に関す
る情報登録方法

②ログアウト

①「戻る」
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処理業者向け操作マニュアル
（ア）ユーザーID登録方法

④会社情報の修正方法

令和6年3月改訂
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次頁へ

会社情報・担当者情報編集画面

「処理業者データ登録変更メニュー」画面
（ログイン直後の画面）

「許可情報等を登録・編集する」を
クリック

（１） さんぱいくんにログインし、処理業者データ登録・変更メニュー
より「許可情報等を登録・編集する」のリンクをクリックします。

（2）「内容修正」をクリックします。

（ア）④さんぱいくん 会社情報の修正方法

「内容修正」をクリック
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次頁へ

パスワード、会社情報及び担当者情報が修正できます。

（3）会社情報を修正します。

自社の「法人番号」を登録できます。（任意）
※法人番号を入力後、「照会」をクリックしてください。

会社情報登録画面

会社情報登録画面 内容修正後、画面を下方に移動させ、「代表者名」、「本社
住所」を公表項目セットデータに反映したい時は、
「情報を反映するかを確認する①「☑（チェックボックス）」をオン
にした状態で、②「内容確認」をクリックしてください。

②「内容確認」をクリック

①チェックをオン

「代表者名」、「本社住所」を優良産廃
処理業者認定制度の情報公表に反映
したい時に☑してください。

「環境配慮の取組」もここで登録できます。
「事業所・営業所情報」の登録については、さんぱいくん操作マ
ニュアル（イ）①事業所・営業所情報の登録をご確認ください。

修正したい項目のみ入力してください。
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修正内容を確認し、正しく修整できていれば「保存」をクリック
してください。

※法人番号を入力した場合、表示されている法人番号、法
人番号会社名カナ、会社名が正しいことを確認してください。

会社情報登録画面

「戻る」をクリックして会社情報画面に戻ります。会社情報登録画面

「戻る」をクリックすると
会社情報画面に戻る

（4）「保存」をクリックして完了します。
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