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（ウ）さんぱいくん優良産廃処理業者認定制度に関する情報登録方法

1 「さんぱいくん」にアクセス 2 「処理業者 データ登録・変更」画面で情報を登録する

「さんぱいくん」ホーム画面

さんぱいくんトップ画面から「処理業者データ登録・変

更」をクリックすると、情報を公表する公表項目セット
データの新規登録・編集や公表・公表停止の設定を行な
うことができます。

「産廃情報ネット」トップ画面

「さんぱいくん」を
クリック

「処理業者データ登録・
変更」をクリック

産廃情報ネット（https://www2.sanpainet.or.jp/）
にアクセス

https://www2.sanpainet.or.jp/
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処理業者向けのログイン画面が表示されます。”産廃情報
ネット”で利用しているユーザーＩＤとパスワードを入力して、
「ログイン」をクリックします。
※ユーザーＩＤとパスワードは半角で入力してください。

3 ログインする

「さんぱいくん」ログイン画面

ユーザーＩＤとパスワードを
入力し「ログイン」をクリック

正しくユーザーＩＤとパスワードを入力すると「処理業者データ

登録・変更メニュー」が表示されます。「情報を公表する（登
録・編集）」をクリックします。

「情報を公表する」をクリック
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4 公表項目セットデータを新規登録する-1

（１）新規登録する公表項目セットを選ぶ
未登録の公表項目セットが一覧に表示されます。

新規登録する公表項目セットの「新規登録」をクリックします。

（２）公表項目セットのデータ入力を行なう

「公表項目セット新規登録」画面よりデータ入力を行います。

データ入力に関する注意点

※情報を公表する項目についてデータ入力を行ないます。
※ＨＴＭＬ書式のデータは入力できません。
※トン、キロなどの単位は必ず全角カタカナで入力します。

※定期的に保存作業をしてください。

情報公開する公表項目セットデータを新規登録

データ登録が可能な公表項
目セットには、「新規登録」
ボタンが表示される
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(a）文字を入力する項目について

・ 文字を入力する項目には全角１００文字（半角英数２００文字）で入力します。
※半角文字の「<」、「>」は入力禁止です。 全角文字で入力してください（機種依存文字は文字化けする可能性があります）。
※改行は入力できません。

(ｂ）文章を入力する項目について

・ 文章を入力する項目には改行を含めて、全角１０,０００文字（半角英数２０，０００文字）以内で入力します。
※半角文字の「<」、「>」は入力禁止です。全角文字で入力してください（機種依存文字は文字化けする可能性があります）。

(ｃ）添付ファイルを指定する項目について

・ 添付ファイルを指定する項目には、 PDF 、GIF、JPEG、PNG形式の画像ファイルを添付します。
・ 「ファイルの選択」ボタンをクリックし、添付するファイルを指定し「開く」をクリックします。「ファイルの選択」の右側に
添付ファイル名が表示されます。

・必ず「保存」をクリックしてください。
・添付できる画像ファイルのサイズは10ＭＢまでです。
・既に添付ファイルを貼り付けている場合には、「削除」のチェックボックスに、チェックを入れ、画面下方の保存ボタンをクリック
すると削除されます。

・差し替えるときはいったん削除し「ファイルの選択」からはじめてください。
※添付ファイルの作成に際しては、いつ時点の公表情報かわかるように紙面の右上等に、年月日を記載してください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-2
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（e）許可情報のデータを引用している項目
「氏名または名称」、「住所」、「代表者氏名（法人の場
合）」の項目については、ＩＤ登録時等に登録いただいた
データが引用されます。

情報を参照する場合には、「許可情報を参照」をクリックし
ます。

4 公表項目セットデータを新規登録する-3

「情報開示に登録」をクリックすると、
公表情報データが反映される

「キャンセル」をクリックすると

「公表項目セットデータ入力」画面
に戻る

内容を確認していただき、情報を反映させる場合は「情報
開示に登録」をクリックしてください。

情報の反映を中断する場合にはキャンセルをクリックして
ください。

「許可情報を参照」をクリックすると
会社情報・許可情報等に登録され
ている該当項目のウィンドウが開
く
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（ｆ）「代表者名」「本社住所」の修正-1
会社情報の登録内容を確認するには、「許可情報等を編
集」をクリックしてください。

内容を登録（変更）後、 「許可情報等を編集」をクリックし

ますと「保存しますか？」とボックスが表示されますので
「OK」「戻る」をクリックしてください。

公表項目セットデータに情報を入力しているときは、必ず
｢保存｣を行ってください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-4

「許可情報等を登録・編集する」画面に切り替わります。

会社情報の変更は、「内容修正」をクリックしてください。

編集方法については、（イ）会社情報・許可情報等
の登録」をご確認ください。

「内容修正」をクリック

「許可情報を編集」をクリックすると
「許可情報等を登録・編集する」の
画面が開き、修正等ができる
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（ｆ）「代表者名」「本社住所」の修正-2
「代表者名」、「本社住所」を修正してください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-5

内容修正後、画面を下方に移動させ、「代表者名」、「本社
住所」を公表項目セットデータに反映したい時は、

情報を反映するかを確認する①「☑（チェックボックス）」を
オンにした状態で、②「内容確認」をクリックしてください。

②「内容確認」をクリック

①チェックをオン
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（ｆ）「代表者名」「本社住所」の修正-3
編集、「内容確認」後、「保存」をクリックすると「会社情報
を変更しました。」の画面になります。

公表項目の編集を続けるときは「戻る」をクリックせず

「データ登録・変更メニュー」から「情報を公表する」「内容
修正」をクリックして「公表項目セットデータ入力」画面に
戻ってください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-6

「データ登録・変更メニュー」
「情報を公表する」「内容修正」
をクリックして編集に戻る

「戻る」をクリックすると
「許可情報等を登録・編
集する」画面に戻る

「保存」をクリック
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（ｇ）許可情報のデータが引用できる項目-1 許可情報のデータが引用できる項目

以下の項目の内容を更新する場合は「許可情報を参照」
から情報を引用することができます。

 積替保管施設ごとの所在地、面積、保管する産業廃棄
物の種類、保管上限量（文字表記）

 処理施設の設置場所、設置年月日、施設の種類、産
業廃棄物の種類、処理能力、処理方式、構造・施設の
概要（文字表記）

4 公表項目セットデータを新規登録する-7

「許可情報を参照」
をクリック

「情報開示に登録」をクリックすると、
「公表項目セットデータ入力」画面に
データが反映される

体裁を整えたい場合は、クリック後に
開示項目セット画面で修正

「キャンセル」をクリックすると
「公表項目セットデータ入力」
画面に戻る

「許可情報を登録・編集する」画面に情報を登録した内容
が表示されます。

表示された内容を「さんぱいくん」に反映させるには「情報
開示に登録」をクリックします。
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（ｇ）許可情報のデータが引用できる項目-2 許可情報の内容を修正する場合には、「許可情報を編集」
をクリックしてください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-8

「許可情報を編集」
をクリック

「許可情報等を登録・編集する」画面に切り替わりますの
で、編集する許可情報の「内容修正」ボタンをクリックして
ください。

編集方法については、（イ）会社情報・許可情報
等の登録」をご確認ください。

修正したい許可の「内容修正」をク
リックすると

「許可情報等を登録・編集する」画
面に切り替わる
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編集、「内容確認」後、「保存」をクリックすると「許可情報
を変更しました。」の画面になります。

公表項目の編集を続けるときは「戻る」をクリックせず

「データ登録・変更メニュー」から「情報を公表する」「内容
修正」をクリックして「公表項目セットデータ入力」画面に
戻ってください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-9

（ｇ）許可情報のデータが引用できる項目-3

「内容確認」
をクリック

「戻る」をクリックすると
「許可情報等を登録・編
集する」画面に戻る

「データ登録・変更メニュー」
「情報を公表する」「内容修正」
をクリックして編集に戻る
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(ｈ）許可の内容 事業計画の概要欄の入力について-1

「事業計画の概要」欄は５つの入力欄に分割されているため、各項目に以下の要領で入力します。

【事業の全体計画】
・会社全体（産業廃棄物の処理以外の業務も含む）での全体計画について記入。
・具体的には、会社の企業理念、社是、環境理念のほか、登記上の「事業内容」を入力。

【処理計画量】
・会社が有する許可の業区分別（収集運搬業、処分業）に、許可を有する廃棄物の種類ごとの年間取扱計画量や営業目標
などを入力。

【具体的な計画】
・会社が有する許可の業区分別（収集運搬業、処分業）に、許可を有する廃棄物の種類ごとの商圏、処理の流れ、処理方
法についての概要を入力。
・入力例（収集運搬業の汚泥について）・・・主に××県や○○県の△△業等の排出事業者からの受け入れ、自社（××
県）または他社（××県）中間処理施設に運搬する。
・入力例（処分業の汚泥について）・・・主に××県や○○県の△△業等の排出事業者からの受け入れ、自社（××県）施

設において×〇処理を行う。また、処理後物は〇△として再資源化業者に売却、または、最終処分施設（他社××県）に搬
入する。

【環境保全措置の概要】
・会社が有する許可の業区分別（収集運搬業、処分業）に環境保全措置の概要について入力。
・収集運搬業の場合は、事前点検、過積載防止策、積載物の飛散・漏えい等防止策、騒音・振動・悪臭等防止策などにつ
いて入力。
・処分業の場合は、騒音・振動・悪臭・飛散等防止策、排水・排気ガスへの対応策などについて入力。

【その他】
・上記以外に特記したい事項・内容があるようなら必要に応じて入力（特になければ空欄で可）。

※最後に「保存」をクリックしてください。

4 公表項目セットデータを新規登録する-10
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4 公表項目セットデータを新規登録する-11

(ｈ）許可の内容 事業計画の概要欄の入力について-2

入力が終わったら
「保存」をクリック
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4 公表項目セットデータを新規登録する-12

(i）二次委託先個社名の公表開示の可否・二次委託先個社名の
公表開示の状況 会社の状況として当てはまるものを選択し、「保存」をク

リックしてください。

開示の状況については、任意の入力となります。公表項
目の「産業廃棄物の最終処分終了までの一連の処理の
行程」や「自社ホームページなど」で二次委託先の個社名
をインターネット上に公表済の場合は、「開示済み」として
ください。
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4 公表項目セットデータを新規登録する-13

（３）公表項目セットデータを確認する

「プレビュー」をクリックします。情報公表したときの表示
内容がプレビュー画面で確認できます。

公表項目セットデータを確認する

プレビュー画面

「プレビュー」をクリック
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4 公表項目セットデータを新規登録する-14

（４）公表項目セットデータを保存する

入力した公表項目セットデータを保存する場合、
「保存」をクリックします。

公表項目セットデータを保存する

公表項目セットデータを保存しました

「保存」をクリック
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4 公表項目セットデータを新規登録する-15

登録している公表項目セットの情報は、処理業者データ
登録・変更メニューの｢情報を公表する｣をクリックし、「公
表項目データ公表設定／内容修正等」の画面で確認で
きます。

登録した公表項目セットデータを確認する

「内容修正」をクリック
して確認できる
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5 公表項目セットデータを変更する-1

（１）内容を変更する公表項目セットを選ぶ

「公表項目データ公表設定／内容修正等」で内容を変
更する公表項目セットを表示します。画面下部の、「内
容修正」をクリックします。

登録済の公表項目セットデータの内容を変更する

「内容修正」をクリック
して修正できる

（２）公表項目セットデータを変更する

データ入力の方法は「４．公表項目セットデータを新規
登録する」－「(2)公表項目セットのデータ入力を行なう」
（P.4）を参照してください。

（３）公表項目セットデータを保存する

変更した公表項目セットデータを上書き保存するときは、
「保存」をクリックします。保存しない場合は、「データ登
録・変更メニュー」をクリックし戻ってください。

公表項目セットの表示状況を確認するときは、「プレ
ビュー」をクリックします。情報公表したときの表示内容
がプレビュー画面で確認できます。



20

5 公表項目セットデータを変更する-2 ※履歴証明サービス（有料）をご利用の場合の機能です

（１）変更・修正した公表項目セットを確認する

「公表項目セット データ入力」画面で情報を変更・修正
後「保存」し、「戻る」をクリックすると「公表項目セット
データ入力」画面に戻り、入力内容を確認することがで
きます。

変更前の公表項目セットデータの内容が確認できる
（履歴証明サービスをご利用の場合）

（２）変更した箇所を確認する

前日までに入力した情報を変更・修正した（差異が発生
した）場合、その項目の右欄にリアルタイムで「あり」と表
示されます。

（３）前日までに登録した情報を確認する

「あり」の箇所をクリックすると前日までに入力した情報
を確認することができます。

「あり」をクリックすると変更前
の情報が確認できる

登録画面で変更・修正した内容は、
翌日にならないと、履歴証明サービスに反映されません。
翌日には、変更・修正した項目に○がつきます。

前日より変更があった項目の
右欄に「あり」と表示される
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6 公表項目セットデータを公開する-1

（１）公開する公表項目セットを表示し公表する

「公表項目データ公表設定／内容修正等」で公表する
公表項目セットを表示し公表情報を確認します。公表す
るときは「公表」をクリックします。

公表項目セットデータを公開する-1

「公表」をクリック
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6 公表項目セットデータを公開する-2

（２）情報公表する内容の確認

情報公表する公表項目セットの内容を確認し、
公表する場合は「はい」をクリックします。
公表しない場合は「戻る」をクリックします。

公表項目セットデータを公開する-2

情報公表した公表項目セットは、「公表項目データ公表
設定／内容修正等」画面の「公表状況」の箇所が「公表
中」と表示されます。

公表する場合は
「はい」をクリック

更新後「公表中」
と表示される
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7 公表項目セットデータを公開停止にする-1

※優良産廃処理業者認定制度の情報公表をやめる場
合の操作です。

公表停止すると、優良認定を受けられなく恐れがありま
す。
通常は行わない操作であり、十分にご注意願います。

（１）公表停止する公表項目セットを表示し公表を停止す
る

「公表項目データ公表設定／内容修正等」で、「公表停
止」をクリックします。

公表項目セットデータを公開停止にする-1

「公表停止」をクリック
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7 公表項目セットデータを公開停止にする-2

（２）公表停止する内容の確認

「公表項目セットデータ確認」で確認し、公表停止してよ
ければ一番下までスクロールして「はい」をクリックしま
す。公表停止しない場合は「戻る」をクリックします。

公表項目セットデータを公開停止にする-2

公表停止した公表項目セットは「公表項目データ公表設
定／内容修正等」画面の「公表状況」の箇所が「公表停
止」と表示されます。

公表を停止する場合は
「はい」をクリック

更新後「公表停止」
と表示される
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8 ログアウトする

作業が終了したら、画面右の「ログアウト」をクリックしま
す。

ログアウトする

ログアウトしました。
「さんぱいくんホーム」でトップ画面に戻ります。

「さんぱいくんホーム」を
クリックするとトップ画面
に戻る

「ログアウト」をクリック


	スライド番号 1
	スライド番号 2
	スライド番号 3
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9
	スライド番号 10
	スライド番号 11
	スライド番号 12
	スライド番号 13
	スライド番号 14
	スライド番号 15
	スライド番号 16
	スライド番号 17
	スライド番号 18
	スライド番号 19
	スライド番号 20
	スライド番号 21
	スライド番号 22
	スライド番号 23
	スライド番号 24
	スライド番号 25

