
1 

 

『業許可証の写し』ＰＤＦ登録・変更方法 
（１）「さんぱいくん」ホーム 

 
 
「処理業者データ登録・変更」を

クリック 

（２）ログイン 

 
 
ユーザーID とパスワードを入力し

ます。 

（半角英数、大文字小文字を区別

して入力） 

 

「ログイン」をクリック 

 

（３）データ登録・変更メニュー 

 
 
「許可情報等を登録・編集する」

をクリック 
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（４）業許可証の写しを登録／変更したい許可の選択 

 
 
■許可情報は 

画面を下方にスクロール 

 

 
 
 
 
 

  

業許可証の写しを登録します。 

 

業許可証の写しを登録する許可情

報の「PDF 登録」をクリック 

（５）業許可証の写し（PDF ファイル）の登録 

 

 

「業許可証の写し」の PDF ファイル

の「参照」をクリック 
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登録する「業許可証の写し」の

PDF ファイルを選択します。 

 

「ファイル名」に選択したPDFファイ

ルのファイル名が表示されますの

で、「開く」をクリック 

 

アップロードできるファイル容量は

250KB 以内です。 

  
「業許可証の写し」入力欄に 

表示している PDF ファイルのファイ

ル名を確認し「保存」をクリック 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

「業許可証の写し」の PDF ファイル

が登録されると、「PDF 登録日」に

PDF ファイルを登録した日付とファ

イルサイズを表示します。 

 

 

「戻る」をクリック 

  

「許可情報等を登録・編集する」

に戻ります。 



4 

 

（６）業許可証の写しを登録した許可の確認 

 
 

 
■許可情報は 
画面を下方にスクロール 

 

 
「業許可証の写し」（PDF ファイル）

の登録がされている許可情報に

は、「PDF 登録日」が表示されま

す。 

 

（７）業許可証の写しを変更する 

 

 

「業許可証の写し」を変更したい許

可情報の「PDF 登録」をクリック 
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「業許可証の写し」の PDF ファイル

の「参照」をクリック 

 

 
 

 
更新する「業許可証の写し」の

PDF ファイルを選択します。 

 

「ファイル名」に選択したPDFファイ

ルのファイル名が表示されますの

で、「開く」をクリック 

 

 

アップロードできるファイル容量は

250KB 以内です。 

 
 

 
「業許可証の写し」入力欄に 

表示している PDF ファイルのファイ

ル名を確認し「保存」をクリック 
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（８）業許可証の写しの PDF ファイルを確認する 

 

 
「業許可証の写し」の PDF ファイ

ルが変更されると、「PDF 登録日」

と「ファイルサイズ」の表示が変

わります。 

 

変更した「業許可証の写し」の

PDF ファイルを確認するときは、

「PDF 登録日」と「ファイルサイ

ズ」に表示しているリンクをクリ

ック 

 
 

業許可証の写し（PDF ファイル）のダウンロード  

【Internet Explorer10.0 を使用している】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【Internet Explorer8.0 または 9.0 を使用している】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

画面下にダウンロード通知バーが

表示されます。 

PDF ファイルを開くときは｢ファイル

を開く｣をクリック 

 

PDF ファイルを保存するには「保

存」をクリック 

任意のフォルダに PDF ファイルを

保存するには「保存」の横にある

「▼」をクリックすると表示されるメ

ニューから「名前を付けて保存」を

選択してください。 

 

 

ファイルのダウンロードが表示され

ます。 

PDF ファイルを開くときは、｢開く｣を

クリック 

 

任意のフォルダに PDF ファイルを

保存するには、「保存」をクリック 
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ダウンロードした業許可証の写し

を PDF の表示ツールで閲覧できま

す。 

 

 （９）すべての業許可証の写しを統合する 

 
 
登録している業許可証の写しを、1

つの PDF ファイルに統合すること

ができます。 

 

統合したファイルは、優良認定の

ために公表する業許可証の写しと

して活用してください。 

 

登録している全ての許可番号に

PDF ファイルがそれぞれ登録され

ていないと統合できません。 

 

業許可証の写しの統合が可能なと

きは、｢すべての業許可証の写しを

統合する｣ボタンが水色表示となり

ます。 

 

｢すべての業許可証の写しを統合

する｣ボタンをクリックすると PDF フ

ァイルの統合処理を開始します。 

 

 

※ 注意 ※ 

｢すべての業許可証の写しを統合する｣ボタンを

クリックすると PDF の統合処理を開始します。 

PDF の統合処理は十数秒から数分となる場合が

あります。処理中にメニューやその他の画面に遷

移すると、ファイルのダウンロードができませ

ん。処理が完了するまでお待ちください。 
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PDF ファイルのダウンロード 

【Internet Explorer10.0 を使用している】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【Internet Explorer8.0 または 9.0 を使用している】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDF ファイルの統合処理が終了す

ると画面下にダウンロード通知バ

ーが表示されます。 

PDF ファイルを開くときは｢ファイル

を開く｣をクリック 

 

PDF ファイルを保存するには「保

存」をクリック 

任意のフォルダに PDF ファイルを

保存するには「保存」の横にある

「▼」をクリックすると表示されるメ

ニューから「名前を付けて保存」を

選択してください。 

 

 

PDF ファイルの統合処理が終了す

ると「ファイルのダウンロード」が表

示されます。 

 

PDF ファイルを開くときは、｢開く｣を

クリック 

 

任意のフォルダに PDF ファイルを

保存するには、「保存」をクリック 

 

 
統合した「業許可証の写し」の PDF

ファイルには、統合した PDF ファイ

ルの｢印刷年月日｣や許可証の情

報が出力されます。 

統合した PDF ファイルを優良認定制度の情報公表に登録するためには、別途操作が必要になります。 


