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さんぱいくん操作マニュアル（処理業者向け）
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次頁へ

会社情報・担当者情報編集画面 （2）「事業所・営業所情報修正」のボタンをクリックします。

「処理業者データ登録変更メニュー」画面
（ログイン直後の画面）

（１） さんぱいくんにログインし、処理業者データ登録・変更メニュー
より「許可情報等を登録・編集する」のリンクをクリックします。

「許可情報等を登録・編集する」を
クリック

（イ）①さんぱいくん 事業所・営業所情報の登録

「事業所・営業所情報修正」を
クリック
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次頁へ

「■事業所情報」の「挿入」ボタンをクリックします。

（3）事業所（産業廃棄物の処理に関連する拠点・駐車場
等）の情報を登録します。

「事業所」として登録する必要がある拠点は、以下の通り。
 収集運搬業で用いる車両等の保管場所（駐車場）・
事務所

 収集運搬業の積替保管施設
 処分業の中間処理施設がある拠点
 処分業の最終処分施設がある拠点

事業所・営業所情報登録画面(一覧)

事業所情報登録画面(詳細)

補足：「業区分」の入力について
 登録しようとしている事業所での業区分として該当するものを１つ
選択。

 「最終」を選択した場合、「安定型」、「管理型」、「遮断型」の表
示から該当するものすべてにチェックを入れる。

 １つの事業所が複数の業区分に当てはまる場合（１つの拠点で
収集運搬の積替保管と中間処理の両方を行っている場合など）
は、同一事業所の情報（事業所名～FAX番号）を２回登録し、
それぞれで業区分を登録。

「挿入」をクリックし
内容を登録

「事業所名」、「郵便番号」、「住所」、「電話番号」、「FAX番号」、
「業区分」を漏れなく入力します。

入力が済んだら「確定」ボタンをクリックします。

必要事項を入力したら
「確定」をクリック
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次頁へ

登録した事業所情報が表示されるので、誤りがないか確認します。

誤りがある場合は、「編集」ボタンをクリックして登録編集の画面に戻り
修正します。

適宜「保存」のボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録し
た情報はシステムに保存されないの
で、必ず「保存」のボタンをクリック。

登録すべき事業所が複数ある場合は、再度「挿入」ボタンをクリックし、
繰り返し登録してください。

「■営業所情報」の「挿入」ボタンをクリックします。

（4）営業所（産業廃棄物の処理に直接は関連しない拠点・
事務所・支社・支店・営業所等）の情報を登録をします。

事業所・営業所情報登録画面(一覧)

内容を修正したいときは
「編集」をクリック

事業所を追加したいときは
「挿入」をクリック

事業所情報登録画面(一覧)
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営業所情報登録画面(詳細) 「営業所名」、「郵便番号」、「住所」、「部署名」、「電話番号」、
「FAX番号」、「メールアドレス」をもれなく入力します。

入力が済んだら「確定」ボタンをクリックします。

事業所・営業所情報登録画面(確認)

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

必要事項を入
力したら「確定」
をクリック

登録した営業所情報が表示されるので、誤りがないか確認します。

適宜「保存」のボタンをクリックしてください。

誤りがある場合は、「編集」ボタンをクリックして登録編集の画面に戻り
修正します。

登録すべき営業所が複数ある場合は、再度「挿入」ボタンをクリックし、
繰り返し登録してください。

内容を修正したいときは
「編集」をクリック

営業所を追加したいときは
「挿入」をクリック
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事業所・営業所情報登録画面(完了)

すべての項目の入力が済みましたら、「保存」をクリックをした後、
「許可情報一覧に戻る」をクリックして完了します。

会社情報登録画面に戻る

必要事項をすべて入力し
たら「保存」をクリック

会社情報登録画面に戻りました。

「許可情報一覧に戻る」をクリック
して会社情報画面に戻ります

（5）「保存」をクリックして完了します。
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【※注意※】
 取得している業許可について、許可自治体、行区分、許可番号、許可取得年月日、許可品目等の許可証情報や、許可証の写し(PDFファイル)を個別に登録すること
ができます。

 個別の業許可証の情報・PDFファイルの登録・公表は、優良認定取得の要件ではありませんが、個別情報を登録することで、排出事業者等による処理業者検索の対象
とすることができます。

 アップロードするPDFファイルは、500KB以下にしてください（PDF編集ソフト等での圧縮を行ったファイルはアップロードできません）。
 優良認定を受けた許可証の情報は、オレンジ色に色が変わります（許可番号の無登録・誤登録では、優良認定を受けても色が変わりませんので、許可番号は正確に登
録してください）。

「処理業者 データ登録・変更メニュー」画面
（ログイン直後の画面）

（1）さんぱいくんにログイン後、「処理業者データ登録・変更メ
ニュー」画面で、「許可情報等を登録・編集する」をクリックします。

（イ）②-1さんぱいくん 許可証情報の個別登録
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会社情報等編集画面
「■許可情報」の「新規登録」ボタンをクリックします。

個別の許可証情報を登録する画面に遷移します。

 許可証の内容と齟齬がないように、正しく入力。
 許可更新手続中で、まだ新しい許可証が発行されていない間
は、「許可期限年月日」欄の「更新手続き中」にチェックを入れ
る。新しい許可証に差し替えたら、速やかにチェックを外す。

【注意】
これ以降は、登録しようとしている許可証の「業区分」によって、登録する項目や登
録方法等が異なる。
 産業廃棄物

• 収運業(積替保管施設なし/あり) → (イ)②-2
• 処分業(中間のみ) → (イ)②-3
• 処分業(最終のみ) → (イ)②-4
• 処分業(中間・最終) → (イ)②-5

 特別管理産業廃棄物
• 収運業(積替保管施設なし/あり) → (イ)②-6
• 処分業(中間のみ) → (イ)②-7
• 処分業(最終のみ) → (イ)②-8
• 処分業(中間・最終) → (イ)②-9

 許可証写し(PDFファイル)の登録
• 全業区分共通 → (イ)③

許可証情報個別登録画面

「新規登録」をクリック

※全業区分共通
許可番号、許可自治
体、許可期限年月日
を登録
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（イ）②-2 産業廃棄物 収集運搬業(積替保管施設なし)、又は、産業廃棄物 収集運搬業(積替保管施設あり)

許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「産業廃棄物 収集運搬業(積
替保管施設なし)」、又は、 「産業廃棄物 収集運搬業
(積替保管施設あり)」を選択します。

 既に登録されている許可については、許可証に記載の業区
分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修正し
てください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（駐車場、
積替保管施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「収集運搬」
となっているものから選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

①業区分

②事業所情報
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許可証情報個別登録画面
③廃棄物の種類
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される

別画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な
廃棄物の種類を選択・登録してください。

別画面:廃棄物の種類選択・登録画面

（3）「確定」ボタンをクリックします。

（2）限定条件が「石綿含有産業廃棄物を含む」、「水銀
使用製品産業廃棄物を含む」、「水銀含有ばいじん等を含
む」の場合は、これらにチェックを入れるとともに、当該産業廃
棄物の備考欄にもその旨を入力してください。

 当該許可で対応可能な廃棄物の種類に限定条件がある
場合は、限定条件の内容を「備考」欄に入力します。

チェック☑入力、備考欄への入力の両
方を行わないと、正しく検索されません。

（2）

（1）

③廃棄物の種類

（1）当該許可で対応可能な廃棄物の種類として当ては
まるものにチェック（複数選択可）を入れます。

（3）
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許可証情報個別登録画面
④具体例の種類
 「具体例の種類」の選択・登録は、必ず前頁の「③廃

棄物の種類」の選択・登録を済ませた後に行います。
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される

別画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な
廃棄物の具体的な品目を選択・登録してください。

（1）この画面で表示される「廃棄物の種類」は、前頁の
「③廃棄物の種類」で選択・登録したものについて表示します。

（2）当該許可で対応可能な廃棄物の種類について、その
具体的な品目として当てはまるものにチェック（複数選択可）
を入れます。

（3）「確定」ボタンをクリックしてください。

⑤許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、
①～④の登録をすべて済ませたら⑤「次へ」ボタンをクリッ
クします。

別画面:具体例の種類選択・登録画面

（1）

（2）

④具体例の種類

⑤「次へ」

（3）
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面

「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。
「ログアウト」

「戻る」

「保存」ボタンを押さないと、登録した情
報がシステムに保存されないため、必ず
「保存」ボタンをクリック。

⑥内容を確認 （1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

⑥登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

（2）

（1）
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「産業廃棄物 処分業(中間

処理のみ)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業

区分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修
正してください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別

画面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（処
理施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「中間処理」
となっているものから選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-3 産業廃棄物 処分業(中間処理のみ)

①業区分

②事業所情報
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③中間処理 処理方法の種類 廃棄物の種類
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別

画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な処理
方法・廃棄物の種類を選択・登録してください。

 当該許可で対応可能な「(中間)処理方法」、「廃棄物の
種類」として当てはまるものにチェック（複数選択可）を入
れ、「確定」ボタンをクリックします。

 当該許可で対応可能な「処理方法」の名称部分のリンク
をクリックすると、その処理方法に対して登録可能な廃棄物
の種類が「廃棄物の種類」欄に表示されますので、当ては
まる廃棄物の種類に当欄でチェック（複数選択可）を入
れます。

許可証情報個別登録画面

別画面:具体例の種類選択・登録画面

③中間処理 処理方法の種類
廃棄物の種類
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④具体例の種類

 「具体例の種類」の選択・登録は、必ず前頁の「③中間処
理 処理方法の種類 廃棄物の種類」の選択・登録を済
ませた後に行ってください。

 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別
画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な廃棄
物の具体的な品目を選択・登録してください。

（1）この画面で表示される「廃棄物の種類」は、前頁の「③
中間処理 処理方法の種類 廃棄物の種類」で選択・登録
したものについて表示されています。

（2）当該許可で対応可能な廃棄物の種類について、その
具体的な品目として当てはまるものにチェック（複数選択可）
を入れます。

（3）「確定」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:具体例の種類選択・登録画面

（1）

（2）

④具体例の種類

（3）
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⑤再生利用の種類

 「再生利用の種類」の選択・登録は、必ず前頁の「③廃棄
物の種類」及び「④具体例の種類」の選択・登録を済ませ
た後に行ってください。

 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別
画面（ポップアップ）から、当該許可に関連して自社が
行っている(※)再生利用（再生処理）を選択・登録します。

（1）この画面で表示される「再生利用の種類」は、前々頁の
「③中間処理 処理方法の種類 廃棄物の種類」で選択・登
録した廃棄物の種類について表示されています。

（2）当該許可に関連して自社が行っている再生利用の種類
として当てはまるものにチェック（複数選択可）を入れます。

（3）「確定」ボタンをクリックします。

⑥許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、①～
⑤の登録をすべて済ませたら「次へ」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:再生利用の種類選択・登録画面

※処理後物を他社に提供・売却し、他社で行っている
再生利用（再生処理）については、登録は不要です。

（1）

（2）

⑤再生利用の種類

⑥再生利用の種類までの
入力が済んだら「次へ」

（3）
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⑦処理能力
 「処理能力」欄の「編集」ボタンをクリックして表示される別
画面（ポップアップ）から、「③中間処理 処理方法の種
類 廃棄物の種類」で登録した中間処理方法の処理能
力を登録します。

別画面:処理能力登録画面
（1）「③中間処理 処理方法の種類 廃棄物の種類」で
選択・登録した中間処理方法について、その処理能力を入
力（単位も正しく選択）します。

（2）「確定」ボタンをクリックしてください。

許可証情報個別登録確認画面

⑦「編集」で処理能力を登録

（1）

（2）
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⑧施設情報
 「追加」ボタンをクリックして表示される別画面（ポップアッ
プ）から、当該許可に係る処理施設の情報を登録します。

別画面:処理施設登録画面  当該許可に係る処理施
設の情報を入力し、「確
定」ボタンをクリックします。

（1）表示されている「施設情報」に誤りがないかを確認してく
ださい。

（2）修正したい場合は「編集」をクリックします。

（3）確認したら「内容確認」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録確認画面

許可証情報個別登録確認画面

⑧「追加」

（1）

（3）

（2）
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（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。

許可証情報個別登録確認画面

確認画面

⑨内容を確認

「戻る」

「ログアウト」

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑨登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

（2）

（1）
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「産業廃棄物 処分業(最終

処分のみ)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業

区分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修
正してください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別

画面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（処
理施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「最終処分
(安定型)」又は「最終処分
(管理型)」となっているもの
から選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-4 産業廃棄物 処分業(最終処分のみ)

①業区分

②事業所情報
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③最終処分（安定型）

 当該許可に係る最終処分場が安定型の場合に、この欄
の「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される
別画面（ポップアップ）から、当該許可に係る安定型最
終処分場で対応可能な廃棄物の種類を選択・登録しま
す。

 当該許可に係る安定型最終処分場で対応可能な廃棄物
の種類として当てはまるものにチェックを入れて、「確定」ボタン
をクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:廃棄物の種類登録画面

③最終処分（安定型）
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あ

④最終処分（管理型）

 当該許可に係る最終処分場が管理型の場合に、この欄
の「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される
別画面（ポップアップ）から、当該許可に係る管理型最
終処分場で対応可能な廃棄物の種類を選択・登録しま
す。

 当該許可に係る安定型最終処分場で対応可能な廃棄物
の種類として当てはまるものにチェックを入れて、「確定」ボタン
をクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:廃棄物の種類登録画面

④最終処分（管理型）

⑤この画面の入力が
済んだら「次へ」

⑤許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、①～
⑤の登録をすべて済ませたら「次へ」ボタンをクリックします。
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 「埋立処分」欄に処理能力(埋立容量)を入力（単位は
m3）し、「確定」ボタンをクリックしてください。

許可証情報個別登録確認画面

別画面:処理能力登録画面

⑥「編集」で処理
能力を登録

⑥処理能力
 「処理能力」欄の「編集」ボタンをクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該最終処分施設の処理能力(埋
立容量)を登録します。
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 当該許可に係る処理施設
の情報を入力し、「確定」
ボタンをクリックします。

（1）表示されている「施設情報」に誤りがないかを確認。修正
したい場合は「編集」をクリックしてください。

（2）「内容確認」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録確認画面

許可証情報個別登録確認画面

別画面:処理施設登録画面

⑦「追加」で処理施設
の情報を登録

⑦施設情報
 「追加」ボタンをクリックして表示される別画面（ポップアッ
プ）から、当該許可に係る処理施設の情報を登録します。

（2）

（1）
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面
「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。
ログアウト

「戻る」

（1）（2）

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑧登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

⑧内容を確認
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「産業廃棄物 処分業(中間

処理・最終処分)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業

区分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修
正してください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別

画面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（処
理施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「中間処理」、
「最終処分(安定型)」、
「最終処分(管理型)」のい
ずれかになっているものから
選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-5 産業廃棄物 処分業(中間処理・最終処分)

①業区分

②事業所情報
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③中間処理 処理方法の種類 廃棄物の種類
④具体例の種類
⑤再生利用の種類
 「(イ)②-3産業廃棄物 処分業(中間処理のみ)」を参照し
てください。

⑥最終処分（安定型）
⑦最終処分（管理型）
 「(イ)②-4産業廃棄物 処分業(最終処分のみ)」を参照し
てください。

⑧許可情報登録
許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、①～⑦
の登録をすべて済ませたら「次へ」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録画面

許可証情報個別登録確認画面 ⑧処理能力の登録
⑨施設情報の登録
 「 (イ)②-3産業廃棄物 処分業(中間処理のみ)」、及び、
「 (イ)②-4産業廃棄物 処分業(最終処分のみ)」を参照して
ください。

 中間処理施設、最終処分施設について登録してください。
⑧「編集」をクリックして
処理能力を登録

⑨「追加」をクリックして
施設情報を登録

③～⑦

⑧この画面の入力が済んだら「次へ」

（1）「処理能力」、「施設情報」の登録が済んだら、「内容確
認」ボタンをクリックします。

（1）
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面
「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。
ログアウト

「戻る」

（1）（2）

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑩登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

⑩内容を確認
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「特別管理産業廃棄物 収集
運搬業(積替保管施設なし)」又は「特別管理産業廃棄物
収集運搬業(積替保管施設あり)」を選択します。

 既に登録されている許可については、許可証に記載の業区
分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修正して
ください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（駐車場、
積替保管施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「収集運搬」
となっているものから選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-6 特別管理産業廃棄物 収集運搬業(積替保管施設なし)、又は、特別管理産業廃棄物 収集運搬業(積替保管施設あり)

①業区分

②事業所情報
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許可証情報個別登録画面
③廃棄物の種類
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される

別画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な
廃棄物の種類を選択・登録してください。

別画面:廃棄物の種類選択・登録画面
（1）当該許可で対応可能な廃棄物の種類を「取扱廃棄
物の種類」欄でチェックを入れます。

（2）チェックを入れた「取扱廃棄物の種類」のリンクをクリック
して表示される「有害物質等」欄の中から、該当する有害物
質にチェックを入れます。

（3）「取扱廃棄物の種類」、 「有害物質等」の両方の選
択を済ませたら「次へ」ボタンをクリックしてください。

（2）
（1）

（3）「次へ」をクリック

③廃棄物の種類
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④限定条件の登録

 前頁③で選択した「取扱廃棄物の種類」（「取扱廃棄物の
種類」欄にチェックが入っている）について、限定条件がある
場合は、限定条件の内容を「備考」欄に入力します。

 入力が済んだら「確定」ボタンをクリックしてください。

取扱廃棄物種類登録画面

④限定条件が
あれば登録

「確定」

許可証情報個別登録画面

⑤「次へ」

⑤許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、
①～④の登録をすべて済ませたら⑤「次へ」ボタンをクリッ
クします。
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面 「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。
ログアウト

「戻る」

（2） （1）

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑥登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

⑥内容を確認
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「特別管理産業廃棄物 処

分業(中間処理のみ)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業区
分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修正し
てください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（駐車場、
積替保管施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「中間処理」
となっているものから選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-7 特別管理産業廃棄物 処分業(中間処理のみ)

①業区分

②事業所情報
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許可証情報個別登録画面
③廃棄物の種類
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される

別画面（ポップアップ）から、当該許可で対応可能な
廃棄物の種類を選択・登録します。

別画面:廃棄物の種類選択・登録画面
（1）当該許可で対応可能な廃棄物の種類を「取扱廃棄
物の種類」欄でチェックを入れます。

（2）チェックを入れた「取扱廃棄物の種類」のリンクをクリック
して表示される「有害物質等」欄の中から、該当する有害物
質にチェックを入れます。

（3）「取扱廃棄物の種類」、 「有害物質等」の両方の選択
を済ませたら「次へ」ボタンをクリックしてください。

（2）
（1）

（3）「次へ」をクリック

③廃棄物の種類
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④限定条件の登録

 前頁③で選択した「取扱廃棄物の種類」（「取扱廃棄物の
種類」欄にチェックが入っている）について、限定条件がある
場合は、限定条件の内容を「備考」欄に入力します。

 入力が済んだら「確定」ボタンをクリックしてください。

取扱廃棄物種類登録画面

④限定条件が
あれば登録

「確定」

許可証情報個別登録画面

⑤「次へ」

⑤許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、
①～④の登録をすべて済ませたら⑤「次へ」ボタンをクリッ
クします。
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 当該許可に係る処理施
設の情報を入力し、「確
定」ボタンをクリックしてくだ
さい。

許可証情報個別登録確認画面

許可証情報個別登録確認画面

別画面:処理施設情報登録画面

⑥施設情報
 「追加」ボタンをクリックして表示される別画面（ポップアッ
プ）から、当該許可に係る処理施設の情報を登録します。

⑥「追加」で処理施設
の情報を登録

（1）表示されている「施設情報」に誤りがないかを確認。修正
したい場合は「編集」をクリックしてください。

（2）「内容確認」ボタンをクリックします。

（2）

（1）
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面

「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。

ログアウト

「戻る」

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑦登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

（1）（2）

⑦内容を確認
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「特別管理産業廃棄物 処

分業(最終処分のみ)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業区
分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修正し
てください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（駐車場、
積替保管施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「最終処分
(管理型)」又は「最終処分
(遮断型)」となっているもの
から選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-8 特別管理産業廃棄物 処分業(最終処分のみ)

①業区分

②事業所情報
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③最終処分（管理型）
 当該許可に係る最終処分場が管理型の場合に、この欄の
「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る管理型最終処分
場で対応可能な廃棄物の種類、「廃石綿等」を選択・登録
します。

 当該許可に係る管理型最終処分場で対応可能な廃棄物
の種類として当てはまるものにチェックを入れて、「確定」ボタン
をクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:廃棄物の種類登録画面

「確定」

③最終処分（管理型）
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④最終処分（遮断型）

 当該許可に係る最終処分場が遮断型の場合に、この欄の
「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る遮断型最終処分
場で対応可能な廃棄物の種類を選択・登録します。

 当該許可に係る遮断型最終処分場で対応可能な「取扱
廃棄物の種類」、「有害物質等」として当てはまるものにチェッ
クを入れて、「確定」ボタンをクリックします。

許可証情報個別登録画面

別画面:廃棄物の種類登録画面

「確定」

④最終処分（遮断型）

⑤「次へ」

⑤許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、
①～④の登録をすべて済ませたら⑤「次へ」ボタンをクリッ
クします。
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 当該許可に係る処理施
設の情報を入力し、「確
定」ボタンをクリックしてくだ
さい。

許可証情報個別登録確認画面

許可証情報個別登録確認画面

別画面:処理施設情報登録画面

⑥施設情報
 「追加」ボタンをクリックして表示される別画面（ポップアッ
プ）から、当該許可に係る処理施設の情報を登録します。

⑥「追加」で処理施設
の情報を登録

（1）表示されている「施設情報」に誤りがないかを確認。修正
したい場合は「編集」をクリックしてください。

（2）「内容確認」ボタンをクリックします。

（2）

（1）
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許可証情報個別登録確認画面

確認画面
「戻る」ボタンをクリックしますと、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。
ログアウト

「戻る」

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑦登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

（1）（2）

⑦内容を確認
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許可証情報個別登録画面 ①業区分
 「業区分」のプルダウンから、「特別管理産業廃棄物 処

分業(中間処理・最終処分)」を選択します。
 既に登録されている許可については、許可証に記載の業区
分と同一のものとなっているか確認し、必要に応じて修正し
てください。

②事業所情報
 「選択はこちら」の「こちら」部分をクリックして表示される別画
面（ポップアップ）から、当該許可に係る事業所（駐車場、
積替保管施設、事務所など）を選択・登録します。

許可証情報個別登録画面

別画面:事業所選択・登録画面

 当該許可に係る事業所として当てはまる
ものにチェック（複数選択可）を入れ、
「確定」ボタンをクリック。

 「業の区分」が「中間処理」、
「最終処分(管理型)」、
「最終処分(遮断型)」のい
ずれかとなっているものから
選択。

 この画面で表示される事業
所の情報は、「（イ）-①事
業所・営業所情報の登録
方法」で登録済のものが表
示。過不足・誤りがある場
合は、許可情報等を登録
する-事業所営業所情報
修正の画面で追加・修正。

(イ)②-9 特別管理産業廃棄物 処分業(中間処理・最終処分)

①業区分

②事業所情報
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③中間処理 廃棄物の種類

 「(イ)②-7特別管理産業廃棄物 処分業(中間処理の
み)」を参照してください。

⑦施設情報
 「追加」ボタンをクリックして表示される別画面（ポップアップ）
から、当該許可に係る処理施設の情報を登録します。

 「(イ)②-7特別管理産業廃棄物 処分業(中間処理の
み)」、又は、「(イ)②-8特別管理産業廃棄物 処分業(最
終処分のみ)」を参照してください。

 中間処理施設、最終処分施設について登録してください。

許可証情報個別登録画面

④最終処分（管理型）
⑤最終処分（遮断型）

 「(イ)②-8特別管理産業廃棄物 処分業(最終処分の
み)」を参照してください。

許可証情報個別登録確認画面

⑦「追加」

③～⑤

⑥「次へ」

⑥許可情報登録
 許可番号、許可自治体、許可年月日の登録、及び、
①～⑤の登録をすべて済ませたら⑥「次へ」ボタンをクリッ
クします。

（2）

（1） （1）表示されている「施設情報」に誤りがないかを確認。修正
したい場合は「編集」をクリックしてください。

（2）「内容確認」ボタンをクリックします。
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許可証情報個別登録確認画面

⑧内容を確認

確認画面

「戻る」ボタンをクリックすると、許可証情報登録画面に戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。

ログアウト

「戻る」

（1）修正したい場合は「戻る」をクリックします。

（2）「保存」ボタンをクリックしてください。

「保存」ボタンを押さないと、登録した
情報がシステムに保存されないため、
必ず「保存」ボタンをクリック。

⑧登録内容の確定
 表示されている内容に誤りがないかを確認してください。

（1）（2）
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（2）修正したい「許可情報」欄の「内容修正」ボタンをクリックし
ます。

(イ)②-10 許可情報の内容修正（更新手続き中の場合など）

会社情報等編集画面

「処理業者 データ登録・変更メニュー」画面
（ログイン直後の画面）

（1）さんぱいくんにログイン後、「処理業者データ登録・変更メ
ニュー」画面で、「許可情報等を登録・編集する」をクリックします。

「許可情報等を登録・編集
する」をクリック

「内容修正」をクリック
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許可証の内容と齟齬がないように、正しく入力。
許可更新手続中で、まだ新しい許可証が発行され
ていない間は、「許可期限年月日」欄の「更新手続
き中」にチェックを入れる。新しい許可証に差し替え
たら、速やかにチェックを外す。

許可証情報個別登録画面 （3）修正したい項目を修正します。

（4）修正が終わりましたら「保存」をクリックしてください。

（5）「戻る」ボタンをクリックしますと、許可証情報登録画面に
戻ります。

さんぱいくんを終了するときは「ログアウト」をクリックしてください。

更新手続き中の場合はここに☑を入れてください。
新しい許可証を登録したらチェックを外してください。
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さんぱいくん操作マニュアル（処理業者向け）
（イ）事業所・営業所情報・許可情報等の登録

③業許可証の写し（PDFファイル）の登録・変更方法



51
次頁へ

【※注意※】
 以下の作業を始める前に、取得している業許可証をスキャンしてPDFファイルとした上で保存しておく必要があります。なお、保存場所が分かるようにしておいてください。
 PDFファイルは、ファイルサイズを500KB以下にしてください（PDF編集ソフト等での圧縮を行ったファイルはアップロードできません）。

(参考) PDFファイルのファイルサイズを小さくする方法
• カラーではなく白黒でスキャンする
• 画質の設定（dpi値）をできる限り小さくしてからスキャンする
• 「２in１」（１ページ内に許可証２ページを表示）でスキャンする
• アドビ社のPDF 編集ソフトを持っている場合、「ファイルサイズを縮小」や「ファイルを最適化」して上書き保存する

「処理業者 データ登録・変更メニュー」画面
（ログイン直後の画面） （1）さんぱいくんにログイン後、「処理業者データ登録・変更メ

ニュー」画面で、「許可情報等を登録・編集する」をクリックします。

（イ）③さんぱいくん 業許可証の写し（PDFファイル）の登録・変更方法
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次頁へ

会社情報・許可情報登録・編集画面

■許可情報まで下にスクロールし登録（変更）したい業許可
欄の「PDF登録」をクリックします。

許可証PDF登録画面 「業許可証の写し」欄の「ファイルの選択」をクリック

※業許可証を変更する場合
「業許可証の写し」欄に前回登録したPDF登録日が記載さ
れています。「ファイルの選択」をクリックして差し替えができます。

許可更新等によって新しい許
可証が発行された際には、速
やかにPDFファイルの差し替え
を行う。

（2）業許可証の写しのPDFファイルを登録（変更）します。
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許可証PDF登録選択画面(お使いのPCの画面) お使いのパソコンにあるファイルから、さんぱいくんに登録する
①「業許可証の写し」のPDF ファイルを選択します。

②「開く」をクリックします。

「保存」ボタンを押さないと、登録した情
報がシステムに保存されないため、必ず
「保存」ボタンをクリックしてください。

③「ファイルの選択」の右に登録したPDFファイル名が表示され
たのを確認してから、「保存」ボタンをクリックしてください。

【参考】
 「令和●年●月●日最終更新（●●KB）」部分のリ
ンクをクリックすると、アップロードしたファイルの中身を確認
できます。

 「削除」ボタンをクリックし、右の確認画面で「OK」をクリック
すると、アップロードしたファイルを削除することができます。

業許可証の写しの欄に「PDF登録日：令和●年●月●日
最終更新（●●KB）」の表示が現れます。（許可証写し
のアップロード完了）

許可証PDF登録画面

①登録したいＰＤＦ
ファイルを選択

②「開く」

③保存

④戻る

④登録が完了したら「戻る」をクリックしてください。
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会社情報・許可情報登録・編集画面 会社情報画面に戻りました。

PDFファイルの登録が終わった許可については、「PDF登録」ボタン
の下部にPDFファイル登録年月日が表示されます。

許可証情報個別登録画面

★許可更新手続中のため、許可期限年月日欄に「更新手続き中」
とある場合、新しい許可証を差し替えましたら、速やかにチェックを外
してください。
（チェックの外し方は「内容修正」をクリックし、許可証情報個別登
録画面の許可期限年月日欄の☑をクリックします。）

☑をクリックして外す
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